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Va anuntdm demararea procedurii de selectie a cadrelor didactice si a elevilor in vederea
mobilitatilor internationale, in cadrul proiectului Acreditarii ERASMUS+, cod proiect 2025-1-RO01-

KA120-SCH-000370455.

Prezenta procedura este o procedurd-cadru, valabild pe toatd durata proiectului de Acreditare
Erasmus+ (2026-2029). Elementele specifice fiecdrei mobilitdfi (destinatie, perioadd, institutie gazdd,
numar de locuri, calendar concret) se stabilesc distinct, prin Anexa 1 aferentd fiecdrui apel de selectie,
fard a fi necesard rescrierea procedurii.

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale
Elemente
privind Numele si Functia Data |Semniitu
responsabilii/ prenumele ra
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Plugaru Rodica Responsabil Comisia 24.08.2026
pentru programe si
proiecte europene
1.2. Verificat Stafie Viorica Coordonator CEAC 25.08.2026
1.3 Aprobat Costin Nina-Cétalina | Director 26.08.2026
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
> Componenta ! Data de I? care Elafbo.rat/
Editia/ e Modalitatea se aplica revizuit de
revizia in NI reviziei prevederile
cadrul editiei sau
editiei reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 Elaborare initiald| Elaborare inifiala 18.08.2023  |Prof. Mihalca Gela,
Responsabil Comisia
pentru programe si
proiecte europene
2.2.| Revizial [ i - p
2.3 Editia I [Titlul (se adaugd |Completare 31.08.2026  [Prof. Plugaru Rodica,
si elevii) responsabil Comisia
Descriere?g pentru programe i
procedurii proiecte europene
lAnexe
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

Scopul | Exemplar Somparfiment F s Nume si Data | Semnitura
. = unctia T
difuzarii nr. prenume primirii
1 2 3 4 5 6 A
3.1. | Aplicare | Exemplar [Cadre didactice [Coordonator |Stafie Viorica
electronic CEAC
3.2. | Informare | Exemplar | Conducere Director Costin Nina-
electronic Catalina
3.3. | Informare | Exemplar |Comisia Responsabil [Plugaru
/aplicare | electronic [pentru Rodica
programe si
proiecte
europene
3.4. | Arhivare 1 CEAC Membru | Dumitrescu
Mirela
3.5. Alte
scopuri
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4.1. Scopul procedurii

a. Prezenta procedura reglementeaza modalitatea de selectie a elevilor si a cadrelor didactice care
vor participa la mobilitatile de invatare, predare si formare (LTT) organizate in cadrul proiectului
Acreditare Erasmus+ KA121, actiunea cheie 1 - Educatia Scolard (SCH) in interesul Liceului
Teoretic ,,Anghel Saligny”” Cernavoda.

b. Procedura are ca scop garantarea transparentei, corectitudinii si obiectivitdtii procesului de
selectie a grupului tinté in cadrul proiectului Acreditare Erasmus+, in conformitate cu principiile
Erasmus+, cu ROFUIP si cu Regulamentul de Ordine Interioara al unitatii de invatamant.

¢. Da asigurari cu privire la existena documenttiei adecvate derularii activitatii.

d. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditiile de fluctuatia a personalului (e.g. directorul,
coordonatorul, managerul de proiect).

e. Alte scopuri

4.2.Domeniu de aplicare
a) Procedura se aplica elevilor cu varsta cuprinsa intre 14-18 ani si cadrelor didactice ale Liceului
Teoretic ,,Anghel Saligny” Cernavoda care doresc sa candideze pentru mobilitatile de invatare.
b) Principii directoare in aplicarea procedurii:
- Transparenta — criteriile, grila de punctaj si rezultatele sunt publicate si comunicate tuturor
candidatilor;
- Egalitate de sanse — orice elev sau cadru didactic care indeplineste conditiile minime poate
candida;
- Meritocratie — selectia se realizeaza exclusiv pe baza criteriilor stabilite in prezenta procedura;
- Confidentialitate — datele personale ale candidatilor sunt protejate in conformitate cu GDPR;
- Responsabilitate — candidatii selectati isi asuma obligatiile specificate in acordurile Erasmus+.
¢) Delimitarea expliciti a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activititi
desfisurate de unitate:
Activitatea este relevantd ca importanta, fiind proceduratd distinct in cadrul Licuelui Teoretic
»Anghel Saligny” Cernavoda.
d) Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultatele activititii
procedurate:
- Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele
- Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele
- Compartimente implicate in procesul activitatii:
Didactic, secretariat, CA, CP

5.1. Documentatia aplicabila procedurii operationale
— Legea Educatiei Nationale — Legea nr. 198/ 2023 cu modificarile si completarile
ulterioare;
—  Apelul national la propuneri de proiecte 2025;
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—  APEL european 2025 pentru propuneri de proiecte in Programul Erasmus+;

—  Ghidul candidatului;

— Regulamentul Parlamentului si Consiliului European nr. 1288/2013 si Memorandumul
Guvernului Romaniei nr. 10951/2013 ;

—  Formularul de candidatur al proiectului;

—  www.erasmusplus.ro;

—  http://www.anpcdefp.ro/;

— ROl al LTAS;

— Hotarari ale CP si CA din LTAS;

—  Ghidul de programe Erasmus+ (2025);

— Apelul european la propuneri de proiecte care cuprinde procedurile administrative
ale Comisiei Europene;

— Regulamentul de Ordine Interioara, ROFUIP 2024, Nr. 5.726/06.08.2024;

DEFINITII SI ABREVIERI

6.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Crt
1 2 3
6.1.1|Procedura Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe
documentata suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot
fi proceduri de sistem si proceduri operationale;

6.1.2 [Procedura de sistem Descrie un proces sau o activitate care se desfisoari la nivelul entitatii

(procedura generala) publice aplicabil/aplicabild majorititii sau tuturor compartimentelor
dintr-o entitate publica;

6.1.3 Proceduri care descrie un proces sau o activitate care se desfisoari la
Procedura nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara
operationala aplicabilitate la nivelul intregii entitdti publice;

(procedura de lucru)

6.1.4 Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeaza un fapt,

Document se conferad un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau
tipdrit inscriptie sau altd marturie servind la cunoasterea unui fapt real
actual sau din trecut;

6.1.5 | Aprobare Confirmarea scrisd, semndtura si datarea acesteia, a autoritatii
desemnate de a fi de acord cu aplicarea respectivului document in
organizatie;

6.1.6 | Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de citre
autoritatea desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute
cerintele specificate, inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare.
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6.1.7

Erasmus

Ansamblu de structuri organizatorice, responsabilititi, proceduri,
procese si resurse ce are ca scop implementarea controlului
managerial. Erasmus+ este programul UE in domeniile educatiei,
formdrii, tineretului si sportului. Educatia, formarea, tineretul si
sportul sunt domenii cheie care sprijind cetétenii in dezvoltarea lor
personald si profesionala;

6.1.8

Eligibil

Eligibilitatea se refera la setul de conditii obligatorii care trebuie
indeplinite de catre un solicitant/ potential beneficiar si de catre un
proiect depus de acesta pentru a fi selectat in vederea acordarii de
fonduri europene, in functie de conditiile specifice stabilite prin
Ghidul Solicitantului aferent fiecarui apel de proiecte.

In acest sens, precizim ca principalele criterii de eligibilitate stabilite
la nivelul fiecarui PO si in baza carora se evalueazi cererile de
finantare vizeaza: proiect si solicitant;

6.1.9

Mobilitate intr-un
proiect

Programul unui proiect de mobilitate diferd de la un domeniu la altul
si, in functie de acesta, poate cuprinde cursuri de formare, plasamente,
activitati de predare, stagii pentru studiu sau voluntariat, schimburi de
tineri,

activitati de tip job-shadowing care implica deplasarea.

6.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat

1 2 3
6.2.1. ROI Regulamentul de ordine interioari;
6.2.2 CA Consiliul de administratie
6.23 CP Consiliul profesoral,
6.2.4 LTAS Liceul Teoretic “Anghel Saligny” Cernavoda;
6.2.5 ROFUIP Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de

invatdmant preuniversitar;

6.2.5 P.O. Procedura operationala
6.2.7 E Elaborare
6.2.8 \ Verificare
6.2.9 Ap. Aplicare
6.2.10 |Ah. Arhivare
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7. OBIECTIVELE PROIECTULUI

e O.1. Cresterea cu 30% a implicirii cadrelor didactice si elevilor in activititi de promovare
a incluziunii, diversititii si buniistirii emotionale, in urmatorii 3 ani;

e 0.2. imbunatitirea deprinderilor responsabile fata de mediu si valorile Uniunii Europene
si includerea acestora in curricula scolari si in 30% din activititile educative, in urmatorii
3 ani.

e 0.3. Dezvoltarea competentelor cheie pentru viati si cariera (comunicare, lucru in echipa,
gandire critici, capacitatea de adaptare) in randul a cel putin 30% dintre elevii scolii, pe o
perioada de 3 ani.

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1.Generalititi:

In selectia grupului tintd de participanti se va promova o politica de informare si o metodologie clara
care va asigura participarea fara discriminare, respectand principiul egalitatii de sanse, al transparentei si
al evitarii conflictului de interese.

8.2.Documente utilizate:

8.2.1.Lista si provenienta documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct. 5.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa
modalitatea de implementare a activititii procedurate.

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul
informatic la care au acces salariatii unitatii.

8.2.3.Circuitul documentelor:

- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitétii
a prevederilor legale care reglementeazd activitatea procedurati, elaboratorul va difuza
procedura conform pct. 3.

8.3. Resurse necesare:
8.3.1. Resurse materiale:
—Computer;
—Imprimanta;
—Copiator;
—Consumabile (cerneald/toner);
—Hartie xerox;
—Dosare.
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8.3.2. Resurse umane:
—Cadre didactice;
—Elevi;
—Angajati ai unitatii de invatdmant.
8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat.
8.4. Modul de lucru:
8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurala se vor derula de citre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.
8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Pasul 1: CONSTITUIREA UNEI COMISII DE SELECTIE

Componenta comisiei

1.1.Comisia de selectie va fi constituita printr-o decizie interna a directorului unitatii de invatamant
astfel incat sa fie evitat conflictul de interese (Anexa 14).
1.2.Comisia va fi formata din 3-5 membri si va avea urmatoarea componenta:

+ Presedinte: director/director adjunct/un membru al Consiliului de Administratie;

«  Membri: Coordonatorul de programe si proiecte/Coordonatorul de proiecte educationale
europene/Membru in Consiliul de administratie/Profesor nominalizat in formularul de
aplicatie;

+ Un cadru didactic cu competente de limba engleza (evaluator lingvistic).

Observatii:
a) Unul dintre membrii evaluatori indeplineste si functia de secretar al comisiei de evaluare;
b) Toti membrii comisiei de selectie vor completa o declaratie de evitare a conflictelor de interese
(Anexa 11)
1.3.Atributiile comisiei

+ Informeazi elevii si cadrele didactice interesate de proiect;

+ Preia dosarele de la secretariatul scolii;

Verifici indeplinirea conditiilor minime de eligibilitate pentru fiecare candidat;

+ Evalueaza dosarele de candidatura pe baza grilei de punctaj;

+ Organizeaza si desfasoara interviurile de selectie;

+ Completeaza si semneazi fisele de evaluare pentru fiecare candidat;

+ Stabileste lista candidatilor admisi in ordinea punctajelor;

+  Anunta rezultatele procesului de selectie;

+ Intocmeste rapoartele si procesele verbale a selectiei in termen de 1 zi lucritoare de la
afisarea rezultatelor

« Stabileste lista finald a candidatilor selectati si a listei de rezerva - anonimizat, la final,
dupa contestatii, in ordine descrescatoare a punctajelor - precizandu-se in dreptul fiecaruia
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ADMIS/RESPINS/REZERVA
Observatie:
- Solutionarea eventualelor contestatii va fi realizatd de Comisie de solutionare a
contestatiilor.
1.4. Functionarea comisiei
Comisia este legal intrunitd in prezenta a cel putin 3 membri. Hotérérile se iau cu
majoritate simpld. in caz de egalitate, votul presedintelui este decisiv. Membrii comisiei au
obligatia de a semna o declaratie de impartialitate si confidentialitate inainte de inceperea
procedurii de selectie

PASUL 2: ANUNTAREA SELECTIEI

a) Comisia, numita prin decizie a CA, va anunta perioada in care se va face selectia cadrelor didactice
si a elevilor.

b) Anuntul de selectie va fi postat la avizierul din toate cladirile liceului, la secretariat si pe site-ul
liceului, la rubrica Erasmus, Erasmus Acreditare (https://Itascernavoda.ro/pagina/acreditare-
erasmus), pe pagina de Facebook a liceului, grup WhatsApp elevi/pdrinti, anunt in ora de
dirigintie, cu 7 (sapte) zile inainte de perioada de selectie.

¢) Anuntul de selectie va cuprinde numarul de locuri, perioada mobilitatii, lista documentelor
necesare, grila de punctaj, data si ora limitd, modalitatea de depunere a dosarelor, precum si
criteriile de selectie prevazute in prezenta procedura.

PASUL 3: CRITERII DE ELIGIBILITATE SI1 SELECTIE ELEVI

3.1. Ceriterii de eligibiltate:
- Participantul trebuie si fie elev al Liceului Teoretic ,,Anghel Saligny” Cernavoda;
- Si aiba intre 14-18 ani;
- Candidatul nu a abeneficiat/nu beneficiaza de altd finantare din alte proiecte Erasmus+;

- Candidatul trebuie sa aiba acordul scris al parintelui/tutorelui legal referitor la deplasarile in
strdinatate (formular tip);

- Candidatul trebuie sa aiba un dosar complet si corect intocmit.
Obs. Nerespectarea oricareia dintre acestea conduce la descalificarea automata a candidaturii.
3.2. Criterii de selectie a grupului reprezentativ de elevi:

- Respectare termenului de inscriere, conform anuntului de selectie, prin depunerea dosarului
de candidaturi la secretariatul scolii (Admis/Respins);

- Rezultate bune la invatatura in anul scolar precedent (minimum media 9.00). Pentru elevii
de clasa a IX-a — PESTE 8 MEDIA DE ADMITERE.

- Nota 10 (zece) la purtare;

- Disponibilitate si angajament de participare la toate activitatile proiectului (pregatire,
informare, diseminare, implementare);,
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- Candidatul trebuie sa cunoasca limba engleza, doveditd prin atestat (minimum B 2) sau in
urma unui interviu;

- Implicarea in proiecte eTwinning;

- Implicarea 1n activitati de voluntariat, activititi extrascolare derulate la nivel de unitate.

3.3. Continutul dosarului de candidatura
Dosarul complet trebuie sa contina obligatoriu:

* Cerere de inscriere (Anexa 2)

» Copie xerox dupd cartea de identitate;

* CV de format Europass, redactat in limba romana;

* Formular de candidatura — elevi (Anexa 3);

» Scrisoare de motivatie — redactatd in limba romana sau engleza, 1-2 pagini, semnata de
candidat prin care isi prezintd motivatia de a participa la proiect, calititile personale si
competentele, in acord cu obiectivel proiectului (Anexa 5);

* Acord parinti/tutore legal — participare la proiect (Anexa 6);

* Acord privind utilizarea datelor personale si a imaginii personale (Anexa 8);

* Recomandare din partea dirigintelui / a unui profesor al clasei din care face parte, cu
aprecieri privind comportamentul si implicarea elevului in proiectele scolii (Anexa 9);

* Adeverinta note de la secretariat an scolar 2025-2026;

» Adeverintd absente de la diriginte (semnata si inregistrata);

* Adeverintd cu media de admitere in liceu (pentru elevii de clasa a 1X-a) de la secretariat;

» Certificat de cunostinte de limba engleza — daca exista (Cambridge, IELTS, TOEFL etc.);

* Declaratia de rambursare (Anexa 10) — se va depune doar dupi selectie;

* Alte documente care pot demonstra participarea candidatului la alte proiecte, activitati
(diplome, adeverinte, adeverintd bursa sociald, certificate, link-uri etc.);

Obs: Depunerea dosarelor de candidatura se realizeaza de catre elevii interesati la secretariatul Liceului
Teoretic ,,Anghel Saligny” Cernavoda, in perioada de inscriere specificatd in anunful de selectie. Toate
dosarele vor primi cate un numar de inregistrare.

IMPORTANT: Dosarele incomplete nu vor fi luate in considerare. Nu se acceptd documente transmise
dupa expirarea termenului limita, cu exceptia cazurilor de fortd majora documentata.
3.4.Probele concursului si punctajele aferente — elevi (Fisa de evaluare -ELEVI — ANEXA 16):

- Evaluarea dosarului de candidaturd (medie, numar de absente, conduita,
implicare in proiecte educative, concursuri, eTwinning, bursa sociala, scrisoare
de recomndare, CV si scrisoarea de motivatie) — 60 puncte;

- Competente lingvistice — limba engleza (20 puncte);

- Interviu (20 puncte).

Noti: Departajarea elevilor se va face anonimizat, printr-un cod, in ordinea descrescitoare a punctajelor
obtinute. In caz de egalitate perfecta de punctaj, se aplicd urmatoarele criterii de departajare, in ordine:
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(1) punctajul la interviul motivational, (2) punctajul la implicarea in proiecte, (3) media generald.Pentru
fiecare selectie, vor exista si 3 elevi rezerva.
3.5.Un candidat selectat care nu mai poate participa are obligatia de a anunta coordonatorul de proiect
in scris in maximum 48 de ore de la aparitia situatiei care impiedica participarea. In cazul renuntarii,
locul este preluat automat de urmétorul candidat de pe lista de rezerva. Renuntarea nejustificata in
ultimele 30 de zile inainte de mobilitate poate atrage consecinte conform Regulamentului de Ordine
Interioara, in special daca acest lucru conduce la costuri suplimentare pentru institutie.
3.6.Calitatea de participant la proiect poate fi anulatd de cdtre membrii echipei de proiect, in conditii de
exceptie: elevul incalcd Regulamentul de organizare internd, prezenta procedurd sau nu fsi
indeplineste atributiile care ii revin in cadrul proiectului.

PASUL 4: CRITERII DE ELIGIBILITATE SI SELECTIE CADRE DIDACTICE

4.1.Criterii de eligibiltate:
- Participantul trebuie sa fie profesor titular al Liceului Teoretic ,,Anghel Saligny” Cernavoda;
- Calificativul Foarte bine pe ultimii 3 ani;
- Lipsa sanctiunilor disciplinare in ultimele 24 de luni (adeverinta secretariat);
- Candidatul trebuie sa aiba un dosar complet si corect intocmit.
Obs. Nerespectarea oricéreia dintre acestea conduce la descalificarea automata a candidaturii.
4.2. Criterii de selectie:
- Respectare termenului de inscriere, conform anuntului de selectie, prin depunerea dosarului
de candidatura la secretariatul scolii (Admis/Respins);
- Expertiza in managementul proiectelor interjudetene, nationale si europene;
- Implicarea activa in viata scolii in ultimii 3 ani;
- Dsiponibilitatea de a se implica in toate activitatile proiectului, chiar si in afara programului;
- Competente digitale si lingvistice (minimum B2);
- Abilitati de comunicare si lucru in echipa;
- Competente organizatorice si de elaborare de documete/produse finale in cadrul proiectelor.
4.3.Continutul dosarului de candidaturi
Dosarul complet trebuie sd continé obligatoriu:
* Cerere de inscriere (Anexa 4)
+ Copie xerox dupé cartea de identitate;
* CV de format Europass, redactat in limba romana;
* Acord privind utilizarea datelor cu caracter pesonal si de utilizare a imaginii (Anexa 7);
* Scrisoare de intentie (Anexa 5);
* Raport de autoevaluare in conformitate cu fisa de evaluare (Anexa 17). Acest raport va fi
insotit de documente justificative.
* Declaratia de rambursare (Anexa 10) — se va depune doar dupa selectie.
Obs: Depunerea dosarelor de candidatura se realizeaza de catre cadrele didactice interesate la secretariatul
Liceului Teoretic ,,Anghel Saligny”” Cernavoda, in perioada de inscriere specificata in anunful de selectie.
Toate dosarele vor primi cate un numar de inregistrare.
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IMPORTANT: Dosarele incomplete nu vor fi luate in considerare. Nu se acceptd documente transmise
dupd expirarea termenului limita, cu exceptia cazurilor de fortd majora documentata.

Nota: Departajarea cadrelor didactice se va face anonimizat, printr-un cod, in ordinea descrescitoare a

punctajelor obtinute. Pentru fiecare selectie, vor exista si 2 (dou#) cadre didactice rezerva.

4.4.Un candidat selectat care nu mai poate participa are obligatia de a anunta coordonatorul de proiect in
scris in maximum 48 de ore de la aparitia situatiei care impiedica participarea. in cazul renuntirii, locul
este preluat automat de urmatorul candidat de pe lista de rezervad. Renuntarea nejustificata in ultimele
30 de zile inainte de mobilitate poate atrage consecinte conform Regulamentului de Ordine Interioars,
in special daca acest lucru conduce la costuri suplimentare pentru institutie.

PASUL 5: AFISAREA REZULTATELOR

5.1. Fiecare elev si cadru didactic participant la selectie va primi un cod anonimizat de identificare.

5.2. Rezultatele initiale se afiseaza la avizierul din toate cladirile liceului, la secretariat si pe site-ul
liceului, la rubrica Erasmus, Erasmus Acreditare (https://ltascernavoda.ro/pagina/acreditare-erasmus), in
maximum 3 zile lucratoare de la finalizarea interviurilor.

5.3. Rezultatele initiale vor fi afisate in ordine descrescatoare a puncatjelor obtinute, folosindu-se
coduri.

PASUL 6: DEPUNEREA CONTESTATIILOR

6.1. Candidatii nemulfumiti pot depune contestatii in termen de 1 zi lucritoare de la afisarea rezultatelor.
6.2. Contestatiile se depun in scris la secretariatul scolii si vor primi un numar de inregistrare.
6.3. Probele orale nu pot fi contestate.

PASUL 7: SOLUTIONAREA CONTESTATIILOR

7.1. Contestatiile vor fi analizate de catre o Comisie de contestatii, formatd din 3 membri, altii decat cei
din Comisia de selectie. (Anexa 15)

7.2. Comisia va fi numiti de CA, iar coordonatorul va fi directorul/directorul adjunct al Liceului Teoretic
~Anghel Saligny” Cernavoda.

7.3. Comisia de contestatii va da un raspuns in cel mult 5 (cinci) zile lucratoare de la incheierea perioadei
de depunere a contestatiilor.

PASUL 8: AFISAREA REZULTATELOR FINALE

8.1. Rezultatele finale se afiseaza dupa expirarea termenului de contestatie/solutionarea contestatiilor la
avizierul din toate cladirile liceului, la secretariat si pe site-ul liceului, la rubrica Erasmus, Erasmus
Acreditare (https://Itascernavoda.ro/pagina/acreditare-erasmus).
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8.2. Rezultatele finale se vor afisa in ordinea descrescatoare a punctajelor, precizandu-se, in dreptul
fiecdrui candidat: ADMIS/REZERVA/RESPINS.

9. RESPONSABILITATI
9.1. Conducéatorul unitatii

Aproba procedura;

— Asigurd implementarea si mentinerea procedurii.
9.2.Personalul implicat

Aplicd si mentine procedura;

— Realizeazi activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura.

10. Formular de evidenti a modificarilor

Nr. Crt | Editia [ Data Revizi Data Nr |Descrierea modificarii Semnétura
editiei a revizi : conduciétorului
ei pag departamentul
. ui
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 [l-a 18.08.20 [0 0 23 r
23
10.2 |1l-a 31.08.2026 | 0 0 43 Completare:
Titlul (se adauga si elevii)
Descrierea procedurii
|Anexe
11. Formular de analizi a procedurii
Nr | Compartiment| Conducitor | Inlocuitor de Aviz favorabil Aviz Semnédtura [ Data
. compartiment drept sau nefavorabil
crt Nume si delegat g b
prenume Semnitura Data Observatii
1. | Didactic Stafie Viorica [Responsabil v [31.08.2026
CEAC
2. | Didactic Costin Nina- [Pirector [31.08.2026
Citdlina
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr.ex. | Compartiment | Nume si Data ura| Data | Data intrarii in Semnatura
prenume primir retragerii vigoare a
ii procedurii
1. Conform Procesului Verbal de predare-primire.
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13.Anexe - lista

Nr. Crt Denumirea anexei [Elaborato[Aprobat  [Numar de [Arhivare
r exemplare
1 2 3 4 5 6
13.1 Anexa 1 a) Calendarul selectiei participantilor - - 1 -
Anexa 1 b) Calendarul selectiei participantilor
13.2 Anexa 2 - Cerere de inscriere elev - - -
13.3 Anexa 3 - Formular de candidaturi - elevi
13.4 Anexa 4 - Cerere de inscriere - cadre didactice - - -
13.5 Anexa 5 - Scrisoare de motivatie/intentie
13.6 Anexa 6— Acord parinti/tutore legal — participare
la proiect
13.7 Anexa 7 - Acord de prelucrare a datelor cu
caracter personal si de utilizare a imaginii (cadru
didactic)
13.8 Anexa 8 - Acord de prelucrare a datelor cu
caracter personal si de utilizare a imaginii (elev)
13.9 Anexa 9 - Recomandare din partea dirigintelui / a
unui profesor
13.10 | Anexa 10 - Declaratie de rambursare a
cheltuielilor in cazul renuntdrii la mobilitate
13.11 Anexa 11 — Declaratie de evitare a conflictului de
interese
13.12 [ Anexa 12 - Proces-verbal de verificare a dosarelor]
13.13 Anexa 13 — Proces verbal de selectie
13.14 | Anexa 14 - Decizie comisie de selectie —
participanti proiect Erasmus+ Acreditare
13.15 Anexa 15 - Decizie comisie de de rezolvare a
contestatiilor — participanti proiect Erasmus+
Acreditare
13.16 |Anexa 16 - Fisa de evaluare elevi
13.17 |Anexa 17 - Fisa de evaluare cadre didactice
13.18 | Anexa 18 — Responsabilitati elevi
13.19 | Anexa 19 - Tabel Centralizator punctaje — selectie
elevi si cadre didactice
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14. Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii OPErationNale ...........ceoeecieriierieeiieie et sr e e e reesr e b enas 2
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

PRSI UETE TP ORRTOTIRIE: (o enssmonsoossscnesun s ocsimson e s o5t s T NS R R S S ST 3
A, CABPUL BEREPAL <uiensnonewmorow s ensmmmsimensss o tosmmam o000 ot msRo N S AR A RIS SRR RSN 015 4
5. Documente de TRICTINEA v rommmiomsso s oy e AT SR s e e EE S T S
6. DEfinitil 1 ADTEVIGTL, vucensussonmsasnnissmsvasssmonsmssssimsmes ssmss emwsass 505 w9 a8 RTS8 TS 45 AR YA T % 46 SRR SR P SRt 5
7 Ob1€ctivele PTOTECHUTUL «suonveuvnssvmemmmsssuninmmaimessrssmmsmmm o eu s i Fos T R A VRS SR TR 7
8. DeSCIIErea PrOCEAUITI ....co.evititiiiieiiciietteitete et sttt et et sae e e e e e e eneennens 7
0, (T RTRNSRIRSIIIIIR .o omimisionineoiniondsiinin e oec e BB i 13
10. Formular de evidentd @ mOdifiCArIIOr ...........cooveeiieiiiiieeicce e e 14
11. Formular de analiz @ proCedUrii ..........ceeiiriirieriierieeieeeeee sttt ese e e seesaeesaesenens 14
12. Lista de difuzare @ proCedUIii .......coeoireriiirirenieieee ettt 14
13. Anexe — lista @NEXEIOT .....c..cuiiiiiiiiiiiiitec ettt 14
T4, CUPTINS .ottt sttt st et e e e e et e st e e bt eb e e st e s s e e e b e e st eseenaenaenbensensens 15
B, PRSI . omenier o s i § 6 iminesmsmmimary 4 s 8 wslechuhruocmciisms 3 & 3 e gyt s 3 51 SRy s § v gonion s 16-41
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ANEXE

ANEXA 1 a)

CALENDARUL SELECTIEI PARTICIPANTILOR - proiect Erasmus+ Acreditare

Proiect de Educatie scolara

Cod acreditare (2026-2029): 2025-1-RO01-KA120-SCH-000370455

Nr. Activitatea Responsabil Data/Perioada
crt.

1. | Informarea elevilor, parintilor si a cadrelor Managerul de proiect
didactice privind proiectul in CP si pe grupurile de
WhatsApp

2. | Postarea prezentei proceduri pe site-ul unitatii si Manager de
afisarea sa la avizierul din cancelarie proiect/Director

3. | Emiterea deciziei interne referitoare la constituirea | Director
Comisiei de selectie si a comisiei de solutionare a
contestatiilor

4. | Informarea candidatilor privind procesul de Manager de proiect
selectie si date despre proiect

5. | Depunerea dosarelor pentru inscrierea la concursul | Secretarul scolii
de selectie la secretariatul scolii, cu numar de
inregistrare

6. | Evaluarea dosarelor Comisia de selectie

7. | Interviu, conform programarii Comisia de selectie

8. | Afisarea rezultatelor (la avizierul din toate cladirile | Comisia de selectie
liceului, la secretariat si pe site-ul liceului, la
rubrica Erasmus, Erasmus Acreditare-
https://Itascernavoda.ro/pagina/acreditare-erasmus)

9. | Depunerea contestatiilor la secretariatul scolii, cu | Secretarul scolii
numadr de inregistrare

10. | Rezolvarea contestatiilor Comisia de rezolvare

a contestatiilor

11.

Afisarea rezultatelor finale (la avizierul din toate
cladirile liceului, la secretariat si pe site-ul liceului,
la rubrica Erasmus, Erasmus Acreditare -

https://Itascernavoda.ro/pagina/acreditare-erasmus)

Comisia de rezolvare
a contestatiilor
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ANEXA 1 b)

CALENDARUL SELECTIEI PARTICIPANTILOR - proiect Erasmus+ Acreditare

Proiect de Educatie scolara

Numir de referinti: 2026-1-R0O01-KA121-SCH-000424335

Nr. Activitatea Responsabil Data/Perioada
crt.
1. | Informarea elevilor, parintilor si a cadrelor Managerul de proiect | 1-4.09.2026
didactice privind proiectul in CP si pe grupul de
WhatsApp
2. | Postarea prezentei proceduri pe site-ul unitatii si | Manager de 1.09.2026
afisarea sa la avizierul din cancelarie proiect/Director
3. | Emiterea deciziei interne referitoare la Director 1-4.09.2026
constituirea Comisiei de selectie si a comisiei de
solutionare a contestatiilor
4. | Informarea candidatilor privind procesul de Manager de proiect 4-11.09.2026

selectie si date despre proiect

5. | Depunerea dosarelor pentru inscrierea la
concursul de selectie la secretariatul scolii, cu
numadr de inregistrare

Secretarul scolii

14-23.09.2026

6. Evaluarea dosarelor

Comisia de selectie

24-25.09.2026

~

Interviu, conform programarii

Comisia de selectie

28-29.09.2026

8. | Afisarea rezultatelor (la avizierul din toate
cladirile liceului, la secretariat i pe site-ul

Comisia de selectie

liceului, la rubrica Erasmus, Erasmus Acreditare- 01.10.2026
https://Itascernavoda.ro/pagina/acreditare-
erasmus)

9. | Depunerea contestatiilor la secretariatul scolii, cu | Secretarul scolii 02.10.2026

numar de inregistrare

10. | Rezolvarea contestatiilor

Comisia de rezolvare
a contestatiilor

05 —06.10.2026

11. | Afisarea rezultatelor finale (la avizierul din toate
cladirile liceului, la secretariat si pe site-ul
liceului, la rubrica Erasmus, Erasmus Acreditare
-https://Itascernavoda.ro/pagina/acreditare-
erasmus)

Comisia de rezolvare
a contestatiilor

07.10.2026
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ANEXA 2
CERERE DE INSCRIERE ELEV

Subsemnatul/a d
omiciliat/a in localitatea , judet .
strada , nr. , bl. - - 3 , ap. i
telefon , adresd e-mail , va rog
sd-mi aprobati inscrierea la Concursul de selectie a grupului tintd si de participare in mobilitati desfasurat
in cadrul proiectului Erasmus+ Acreditare, nr de
R PRER N ol i oot o i e R B e S i ,care va fi derulat de Liceul Teoretic
.~Anghel Saligny” Cernavod3, fin perioada , a fiului (fiicei) meu
(mele) , din clasa

Precizez cd am luat notd de prevederile procedurii de selectie din proiectul mentionat mai sus si
sunt de acord cu acestea.

Anexez la prezenta cerere (Anexa 2) urmaitoarele documente:

1. Copie xerox dupa certificatul de nastere/cartea de identitate;

CV in format Europass/european semnat de candidat in limba roména;

Formular de candidatura — elevi (Anexa 3);

Scrisoare de intentie semnata de candidat (in limba romana) — Anexa 5;

Acord périnti/tutore legal — participare la proiect (Anexa 6);

Acord privind utilizarea datelor personale si a imaginii personale (Anexa 8);

Recomandare din partea dirigintelui / a unui profesor (Anexa 9);

Adeverinta note de la secretariat;

Adeverinta absente de la diriginte;

0. Certificat limba engleza — daca este cazul;

1. Alte documente care pot demonstra participarea candidatului la alte proiecte, activitati (diplome,
adeverinte, adeverinta bursa sociala, certificate, link-uri etc.)

—SOoXNeMAELN

Semnituri elev (-3), Semniituri parinte/tutore Data
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FORMULAR DE CANDIDATURA - ELEVI

1. DATE DESPRE PROIECT
Proiect Acreditare Erasmus+ KA 121 — Liceul Teoretic ,,Anghel Saligny” Cernavoda
An si numar de referingd: ..........cocooviriininnineee,

Mobilitate Destinatia si perioada mobilitatiic.........cccoeceeviiviiinininicniininnnn,

Depunere dosar = Compartimentul secretariat

2. DATE PERSONALE

Nume si prenume

Data nasterii

Clasa / Profilul

Diriginte

Nr. telefon elev

Nr. telefon périnte / tutore

Adresa e-mail

3. SITUATIA SCOLARA

Media generala an scolar anterior/ Media admitere
Nr. absente nemotivate

Nota la purtare an scolar anterior
Sanctiuni disciplinare in ultimele 12 luni

4. COMPETENTE LIMBA ENGLEZA

Nivel autoevaluat (A1/A2/B1/B2/C1/C2)
Certificat detinut (daci exista)

5. IMPLICARE in PROIECTE
DA
NU

Daci ai rispuns cu DA, detaliaza activitatea/activitatile la care ai participat: Activitate:
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6. SCRISOARE DE MOTIVATIE (completata separat si atasata)
Scrisoarea de motivatie (1-2 pagini, in limba romana sau engleza) se ataseaza obligatoriu la prezentul
formular. Aceasta trebuie sd descrie motivele pentru care candidezi, valorile tale legate de obiectivele
proiectului si modul in care intentionezi sa promovezi rezultatele mobilitatii in scoala.

7. DOCUMENTE ANEXATE LA DOSAR
= Cele precizate in Cererea de inscriere

8. DECLARATIE CANDIDAT
SUDSEMNAMIIA .. coeiimen oo o oe oo 53 08 69 6 8 Satamiia s & 5 8 3 5 Smeamans o5 § o , elevia alla
Liceului Teoretic ,,Anghel Saligny” Cernavoda, inclasaa ........ declar cé datele completate in prezentul
formular sunt reale si corecte, cd am luat cunostinta de criteriile si procedura de selectie, si cd ma angajez
sa respect toate obligatiile asumate in cazul selectdrii mele.

Semnitura elevului / elevei

Data: .........ceoeeenatl.

Datas .:.voovannmmsns i s
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ANEXA 4
CERERE DE INSCRIERE - CADRE DIDACTICE

Doamnd/Domnule Director,

Subsemnatul/(a),  cooeeieee e , posesor al actului de identitate
CI/BL Setid ..... NF caumnssins 5. CNPLnomimsmasasmas s ,va rog sa imi aprobati inscrierea
la concursul de selectie pentru participarea la (curs/ Job shadowing/insotitor
RlEVI) it frers it srerivcomvsrsons s bn oasmsnesares , icare: se va. destiisura la ......cansssssssaeuains in
PRI i s i s S , din cadrul proiectului Erasmus+ Acreditare Educatie Scolara, nr. de
o] (1811 £ N e ST , care va fi implementat de Liceul Teoretic ,,Anghel

Saligny” Cernavoda, in perioada ..........ccccocoerunnnene.

Mentionez cd indeplinesc conditiile de inscriere, fiind incadrat la Liceul Teoretic “Anghel
Saligny” Cernavod, pe Runctia dE ..o cnmnaumssamsamos , si ca am statut de cadru didactic titular.
Declar ci am luat la cunostinta prevederile legale in vigoare si informatiile prevazute in Ghidul
programului Erasmus+, in Apelul national la propuneri pentru proiecte Erasmus+, precum si de obligatia
pe care o am de a respecta contractul incheiat intre mine si unitatea de invatamant.

Mai angajez si respect cerintele si termenele prevazute de implementarea proiectului Erasmus+, sa
particip la activitatile care imi revin si sa intocmesc toate documente solicitate de echipa de proiect, sa
asigur diseminarea informatiilor dobandite si sa asigur sustenabilitatea proiectului.

SUbSEMNATUL/(2); osvsvs ssssssmmnssmsmmmmssssssssmmenssopsssises , declar cd informatiile furnizate in dosarul de
candidatura sunt complete si corecte in fiecare detaliu.

Anexez la prezenta cerere urmitoarele documente (se bifeaza):

Curriculum Vitae Europass;
Scrisoare de motivatie (Anexa 5);
Adeverinta angajat al Liceului Teoretic Anghel Saligny Cernavoda;
Acord privind utilizarea datelor personale si a imaginii personale (Anexa 7);
Dovadid competentad limba engleza, daca este cazul;
Portofoliu activitéti relevante:

a. 1-2 Diplome /certificate de participare la cursuri de formare in domenii relevante
obiectivelor proiectului;

b. Dovezi de participare la proiecte europene sau internationale anterioare (certificate de
participare, adeverinte, rapoarte etc.)

Data Semnatura

ANEXA §
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SCRISOARE DE MOTIVATIE/INTENTIE

Stimate Doamna/Domnule Director,

Adresez aceastd scrisoare ca raspuns la anuntul dumneavoastrd cu privire la selectarea membrilor
grupului  tintd al  proiectului  Erasmus+  Acreditare = Educatie = Scolara, nr. de
FETERINTA. .o oo sasmncesmsssunssmmsnsssanss soas smsssns sansvssnmmssssssats s

Avand in vedere preocupdrile mele, doresc sa fac parte din grupul tinta.

Consider ca participarea  1n acest proiectimi  va permite pe viitor
LY TR (se detaliaza).

Sunt o persoand (dati exemple de minimum trei calitdfi care credefi cd va recomandd pentru
participarea in proiect):

Motivele participarii mele in proiect sunt urméatoarele (enumerati minimum trei motive):

Daci veti considera motivatia si calititile mele corespunzatoare pentru participarea in cadrul
grupului tintd la proiectul dumneavoastrd, vd rog sd ma contactati pentru detalii la
telefon.......ccooevveeivieieeciienn, ST EMAIL.uiiiiiiiiiiieceeccc e

Va multumesc,

Data: Semnatura:
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ACORD PARINTI/TUTORE LEGAL - participare la proiect

. , DATE ELEV
Numele si prenumele elevului / elevei

2 Acreditare Erasmus+ KA 120 —Liceul Teoretic ,,Anghel Saligny”” Cernavoda
Proiect p 5 Sy
An si numar de referinta: ..........ocoeiiiiiieiiniinee
Mobilitate Destinatia si perioada mobilitatii:........ccecerierieineinenieniincnnienns
Liceul Teoretic ,,Anghel Saligny” Cernavoda
Organizator

Clasa

Nume $i prenume

Calitate (périnte / tutore)

CNP

Serie si nr. CI/BI

Nr. telefon

Adresa e-mail

ACORDURI SI CONSIMTAMINTE

Subsemnatul/-a, in calitate de parinte / tutore legal al elevului/elevei mentionat/-a mai sus, declar ca:

Acord / Consimtaméant DA NU
1. Sunt de acord cu participarea copilului meu la mobilitatea Erasmus+ la O 0
................................................... in perioada .........ccooveeveenieniennene
2. Am luat cunostintd cd deplasarea, cazarea si masa sunt acoperite din | [] O
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fondurile grantului european Erasmus+, conform conditiilor proiectului.

3. Ma angajez sa furnizez documentele solicitate (pasaport/Cl valabil,
asigurare medicald) inainte de data mobilitatii.

4. Sunt de acord cu fotografierea si filmarea copilului meu in scop
educational si de diseminare a proiectului.

5. Am luat cunostintd de Regulamentul de Ordine Interioara aplicabil pe
durata mobilitatii i ma angajez sa il comunic copilului meu.

6. Declar ca datele personale furnizate sunt corecte si imi exprim
consimtamantul pentru prelucrarea lor in scopul proiectului, in conformitate | (] O
cu GDPR.

Pirinte / Tutore legal

Semnatura: ...........ooeeen...

Data: ......ccovvvveiien....

Director Liceul Teoretic ,, Anghel Saligny” Cernavoda

NUME $1 PrENUME: ...ovvineintineineaieeeeieeaenenes

Data: .........coviinnnn.
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ANEXA 7
ACORD PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR
CU CARACTER PERSONAL $I
DE UTILIZARE A IMAGINII
(cadru didactic)

Subsemnatul/Subsemnata

localitatea ..........cccoeeveeiinnnne. s BB v eioveis viibvions , Nr. ... , bloc....... , AP )
102 111 O —————— , posesor al BI/CI seria......... s N e , eliberat de
................................................ la data de ...cccoveovveveiinny CNPooeeiiiiiiciie et s e eervneeessaneeeeeny

imi exprim acordul cu privire la utilizarea si prelucrarea datelor mele cu caracter personal rezultate din
prezenta declaratie sau din actele/copiile actelor depuse pentru inscrierea la programul de mobilitate
Erasmus+ actiunea KA121 (Acreditare), din cadrul Acreditare Erasmus+ KA120 — Liceul Teoretic
»Anghel Saligny” Cernavoda.

Inteleg ca prelucrarea datelor personale de citre Beneficiar se va realiza cu respectarea
prevederilor Regulamentului nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date §i de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

De asemenea, imi exprim acordul cu privire la folosirea imaginii mele (fotografii, materiale
video etc.) in scopul proiectului (site scolar, retele sociale, rapoarte de proiect):

o DA, sunt de acord cu folosirea imaginii mele in materiale de diseminare si in scopul proiectului;

o NU sunt de acord cu folosirea imaginii mele in materiale de diseminare si in scopul proiectului.

Data Semnatura
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ANEXA 8

ACORD PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR
CU CARACTER PERSONAL SI
DE UTILIZARE A IMAGINII

(elev)

I. Date de identificare

' Numele si prenumele elevului:

Data nasterii elevului:
i T o
| Nt-l;nelerpériﬁteluiItﬁfofelui: :
‘ Telefon bérinte:

- E-mail parinte:

II. Informatii privind prelucrarea datelor

Liceul Teoretic “Anghel Saligny” Cernavoda, in calitate de operator de date, prelucreaza datele cu
caracter personal ale elevului si ale parintelui/tutorelui in scopul organizarii mobilitatilor proiectului de

Acreditare Erasmus+ KA 121 si al raportarii catre Agentia Nationala (ANPCDEFP) si Comisia Europeana.

Categorii de date prelucrate: date de identificare, date de contact, date scolare (medii, situatie

disciplinard), date medicale (aptitudine calatorie), imaginea (optional, cu acord separat).

Temeiul legal: art. 6 alin. (1) lit. b) si c) GDPR (executarea unui contract / obligatie legald). Datele nu vor
fi transferate catre terti, cu exceptia institutiei gazda din [destinatia mobilitatii] si ANPCDEFP, in scopul

proiectului.

Aveti dreptul la acces, rectificare, stergere, restrictionare si opozitie, pe care le puteti exercita

scriind la adresa scolii.
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I1I. Acord GDPR elev (completat de parinte / tutore)

SUDSEMNATUI/A. ..o eeee e s e eseaaaeeessennees , parinte/tutore al elevului
.................................................................................. ,delaclasa .................., imi exprim  ACORDUL
pentru prelucrarea datelor cu caracter personal ale copilului meu in scopurile mentionate mai sus.

Acord privind imaginea (fotografii/video in materiale de diseminare):

o DA, sunt de acord cu folosirea imaginii copilului meu in materiale de diseminare ale proiectului

Erasmus+;

0 NU sunt de acord cu folosirea imaginii copilului meu.

IV. Acord GDPR elev major (completat de elev, dacd are peste 18 ani)

SUbSEMNAtUL/A......ceeeiiiieiiiiiieeeecc e , elev in clasa.......
declar ca am inteteles informatiile de mai sus si imi exprim acordul pentru prelucrarea datelor mele
cu caracter personal si cu folosirea imaginii mele in materiale de diseminare si in scopul proiectului
Erasmus+ Acreditare Educatie Scolar, nr. de referinta

Semnatura parinte/tutore: Semnatura elev (daca are peste 18 ani):

Data: Data:
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RECOMANDARE DIN PARTEA DIRIGINTELUI / A UNUI PROFESOR

Subsemnatul/a...........ccccoviiieniiiiiiie e , diriginte al
o] (17T S——— , la Liceul Teoretic “Anghel Saligny” Cernavoda, redactez prezenta recomandare pentru
elevul/eleva:

' Numele si prenumele elevului: i
' Clasa: ‘

Media generala an scolar
precedent/admitere

| Nr. absente nemotivate ‘
- Sanctiuni disciplinare active:

Criteriu Foarte Bine Satisfacator | Nesatisf.
bine |
| | I 1 |
| ‘ ‘

| Comportament in clasa si in scoald
' Relatia cu colegii (empatie, respect,

x
| |
| | ) | 1 |

| | ‘

| cooperare) } \
)
]
[

?Rélal;ia cu cadrele didactice 1

' Responsabilitate si .
seriozitate ?
|

Capacitate de comunicare i j ‘ 2

| exprimare I : ‘ ; |
1 | ]

‘ ! | |

: : - T 1 E

| Implicare 1in activititi scolare / }

extracurriculare

| Competente de limbda engleza
. (observate)

| Maturitate si autonomie

|
i
|
)
|
|
i
i
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Apreciere generala

Puncte forte ale elevului

Aspecte de imbunititit

Recomandare:

O

Recomand cu cidlduri participarea acestui elev / eleve la mobilitatea
Erasmus+. Consider ci reprezinti un ambasador/o ambasadoare excelent/a a
scolii noastre.

Recomand participarea. Elevul / eleva are calitiitile necesare si va beneficia
semnificativ de aceasta experienta.

Recomand cu rezerve. Elevul / eleva are potential, dar necesiti supervizare
suplimentara.

Nu recomand participarea in acest moment (motivatie: ......c.ccoviveiiiieceiininnnen

I R N RN T AN Tk T E T N T,

Concluzie: Recomand o Cu célduri o Farad rezerve o Cu rezerve 0 Nu recomand participarea

elevului

................................................ la mobilitatea Erasmus+.

Data: .........ccoonet

Nume diriginte: Semnatura:
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Declaratie de rambursare a cheltuielilor in cazul

renuntirii la mobilitate

Acest document se semneazd obligatoriu de catre fiecare participant selectat si de catre parintele /
tutorele legal (pentru elevi minori), inainte de efectuarea oricarei plati din grantul Erasmus+.

Subsemnatul/a CNP

, domiciliat/a  1in localitatea , judet

,nr. __, bl , sc., et., ap., telefon
, adresd e-mail

, strada

Y

identificat PRIN CI/BI _, seria _, nr. ............ _, declar ca am fost informat/a cu privire la faptul ca,
daci a fost realizata plata cheltuielilor de calatorie, in cazul renuntirii la mobilitate, conform
regulamentului financiar Erasmus +, voi rambursa integral contravaloarea cheltuielilor

efectuate, inclusiv diferenta costului pentru achizitionarea unui bilet de cilitorie pentru un
alt participant.

Data: Semnitura,

ANEXA 11
DECLARATIE

30



LICEUL TEORETIC PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 2
” ANGHEL SALIGNY” CERNAVODA | PRIVIND SELECTIA CADRELOR DIDACTICE ST A | Nr.deex.:1
ELEVILOR PENTRU MOBILITATILE DIN CADRUL

& 5 Revizia: 0
Ff ; ACREDITARII EERASMUSJr Nr. de ex. : -
EDUCATIE SCOLARA (SCH)_2026-2029 N o
COMPARTIMENT: Pagina din
COMISIA PENTRU PROGRAME Sl " itar G- .
PROIECTE EUROPENE Cod: P.O. —~ 150@Acreditare Erasmus+ KA121 Exemplar nr.: 1

STATUS: APLICARE

DE EVITARE A CONFLICTULUI DE INTERESE
SUbSEMMNATUIA ..o connenevonsisn s sasissmssismsaasrmsmmimssssmassaamsas s vssess , cadru didactic la Liceul
Teoretic “Anghel Saligny” Cernavoda, in calitate de membru in comisia de selectie/comisia de
rezolvare a contestatiilor pentru mobilititi ERASMUS+, DECLAR PE PROPRIA RASPUNDERE
cd nu mi aflu in niciuna dintre urmatoarele situatii de conflict de interese:

1. Nu am relatii de rudenie (sot/sotie/fiu/fiicd) cu niciun membru participant la selectia
Erasmus+;

2. Nu am interese personale, financiare sau de alta natura care ar putea afecta impartialitatea
procesului de selectie;

3. Nu detin functii sau calititi care ar putea genera un conflict de interese cu activitatile
proiectului Erasmus+;

4. Ma angajez si informez de indata coordonatorul de proiect/directorul unitatii daca pe
durata proiectului apare o situatie de conflict de interese.

Declar ca am luat la cunostintd de prevederile art. 14 si 15 din Legea nr. 161/2003 privind
unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnitatilor publice, a functiilor publice
si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei, cu modificarile si completérile ulterioare.

Declar ca datele mentionate sunt reale si complete i imi asum raspunderea pentru exactitatea
acestora. Inteleg ca declararea unor informatii false constituie infractiune si atrage excluderea din
procedura de selectie, respectiv din proiect.

Prin conflict de interese se intelege situatia in care impartialitatea si obiectivitatea in
indeplinirea sarcinilor atribuite celor implicati in derularea programului ERASMUS+ sunt
compromise din rafiuni familiale, emotionale, politice, etnice, interese economice sau orice alte

interese impartasite cu un candidat.

Data

ANEXA 12

Semnatura
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PROCES VERBAL DE VERIFICARE A DOSARELOR

Incheiat  aStAzi, .ooooveveoreeeeeennns , dupd verificarea dosarelor de candidaturd ale
elevilor/profesorilor in cadrul proiectului Erasmust+ Acreditare Educatie Scolara, nr de
FETOIANEA. ... voveenveonns saoomnomoss o siamass h 63 43 8555555 345 PHTRRSS , finantat de Uniunea Europeana.

Mentiondm ci au fost inregistrate ___ dosare ale candidatilor pentru acest proiect din care

sunt eligibile (indeplinesc conditiile eliminatorii) si intrd in procesul de selectie propriu-zis, iar
sunt respinse.

Situatia verificarii dosarelor este prezentata in tabelul de mai jos.

Nr.crt. Numele candidatului Eligibilitate Observatii in cazul
Respingerii
Presedinte,
(numele si prenumele) (semndtura)
Membru —mac.
(numele si prenumele) (semndtura)
Membru
(numele si prenumele) (semndtura)
ANEXA 13
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PROCES VERBAL SELECTIE

Incheiat astdzi, cu ocazia selectiei dosarelor de candidatura a elevilor/profesorilor care doresc

sd participe la activitatile organizate in cadrul proiectului Erasmus+ Acreditare Educatie Scolard, nr de

referintd

Au fost analizate un numar de dosare ale candidatilor.

Punctajele obtinute de candidati sunt prezentate in tabelul urmator.

finantat de Uniunea Europeana.

INT. Numele candidatului IPunctaj Rezultat
crt.
COMISIA DE SELECTIE:
Presedinte, _
(numele §i prenumele) (semnatura)
Membru =
(numele si prenumele) (semndtura)
Membru e
(numele si prenumele) (semndtura)
ANEXA 14
DECIZIA Nr. din
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PIROIECTE EUROPENE Cod: P.O. — 150@Acreditare Erasmus+ KA121 Exemplarnr.: 1

STATUS: APLICARE

privind constituirea Comisiei de selectie a participantilor in cadrul Proiectului Erasmus+,
cod proiect

Profesor , director al Liceului Teoretic ,,Anghel Saligny” Cernavoda, judetul

Constanta, numit prin DECIZIA NR. ................ emisd de Inspectoratul Scolar Judetean Constanta,
in temeiul:
- Ordinul nr. 600/2018 al Secretarului General al Guvernului pentru aprobarea Codului controlului
intern/managerial al entitétilor publice;
- Art. 195 din Legea invatimantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare.
Avand in vedere prevederile:
- Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar;
- Ghidul candidatului in cadrul Proiectelor Erasmus+;
DECIDE:
Art. 1 Se constituie la nivelul unitatii de invatamant, Comisia de selectie a participantilor in cadrul
Proiectului Erasmus+, cod proiect ...........cccccveeeneee. , desfasurat 1n perioada........ccccooennennnen. , in
urmatoarea componenta:

Rl G - R —

— Membri:

— Observator  .....ccceceveverernennee
Art. 2 Principalele atributii ale Comisiei de selectie sunt:

verificarea dosarelor;

afisarea listei candidatilor inscrisi;

detalierea criteriilor si subcriteriilor de evaluare si a punctajelor aferente acestora (conform grilei
— Anexele 16, 17);
intocmirea si afisarea programarii candidatilor pentru sustinerea interviului;
evaluarea candidaturilor;
afisarea rezultatelor initiale;
Art. 3 Membrii Comisiei de selectie vor asigura:
evaluarea obiectiva a candidaturilor;
transparenta procesului de selectie;
respectarea procedurilor si a termenelor stabilite in calendarul selectiei;
pastrarea confidentialitatii pe toatd durata evaluérii.
Art. 4 Prezenta decizie se va comunica comisiei desemnate de catre compartimentul Secretariat din
cadrul unitétii.

Director,
ANEXA 15

DECIZIA Nr. din
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STATUS: APLICARE

privind constituirea Comisiei de rezolvare a contestatiilor in cadrul Proiectului Erasmus+,
cod proiect

Profesor , director al Liceului Teoretic ,,Anghel Saligny” Cernavoda, judetul
Constanta, numit prin DECIZIA NR. ............... emisd de Inspectoratul Scolar Judetean Constanta,
in temeiul:
- Ordinul nr. 600/2018 al Secretarului General al Guvernului pentru aprobarea Codului controlului
intern/managerial al entitatilor publice;
- Art. 195 din Legea invatimantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificérile si completarile
ulterioare.
Avand in vedere prevederile:
- Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si funcfionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar;
- Ghidul candidatului in cadrul Proiectelor Erasmus+;

DECIDE:
Art. 1 Se constituie la nivelul unitatii de invatimant, Comisia de rezolvare a contestatiilor in cadrul
Proiectului Erasmus+, cod proiect ...........cccceeveveeneninsennieennennn , desfasurat in perioada ...................... , In
urmatoarea componenta:
—  Presedinte: .......cccoeviniiiiiinennn
= MEeMDBLIT  ..oeerenenasioesssisis i smsss s assassa s
= ODBSEIVALOT  .csrssvmsusssmsssassnarsasse
Art. 2 Principalele atributii ale Comisiei de rezolvare a contestatiilor sunt:
reevaluarea candidaturilor pentru care s-au depus contestatii;
solutionarea contestatiilor;
afisarea rezultatelor finale;
afisarea rezultatelor finale si intocmirea listei participantilor;
intocmirea procesului verbal si predarea acestuia catre coordonatorul proiectului.
Art. 3 Membrii Comisiei de de rezolvare a contestatiilor vor asigura:
solutionarea obiectivd a contestatiilor;
respectarea procedurilor si a termenelor stabilite in calendarul selectiei;
pastrarea confidentialitatii pe toatd durata rezolvérii contestatiilor.
Art. 4 Prezenta decizie se va comunica comisiei desemnate de cdtre compartimentul Secretariat din
cadrul unitatii.

EEEEE

Director,

ANEXA 16 3
FISA DE EVALUARE elevi
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COMPARTIMENT:

COMISIA PENTRU PROGRAME SI

PROIECTE EUROPENE
STATUS: APLICARE

Cod: P.O. - 150@Acreditare Erasmus+ KA121

Pagina din

Exemplarnr.: 1

Numele si prenumele elevului:

Nr. Criterii de Indicatori de evaluare Punctaj Observatii
crt. selectie Comisie de
selectie
1. Evaluarea 1.1.Medie (5 p)
dosarului de e intre 9,50 — 10,00 -5 p;
candidatura e intre 9,00 — 9,49 — 4 p;
(60 de puncte) e Media de admitere - 9,00 — 10,00 -5
p; intre 8.00-8.99 — 4 p;
1.2. Numar de absente si conduita (Sp) ;
1.3. Implicare in proiecte educative,
concursuri, eTwinning (25 p):
1.4. Bursa sociala (5p);
1.5. Recomndarea diriginte/profesor (5
p):
1.6. CV Europass corect intocmit (5 p);
1.7. Scrisoarea de motivatie -
originalitate, argumentarea ideilor
(10 p).
2, Evaluarea 2.1. Certificat - minimum B2 (Cambridge,
competente IELTS, TOEFL etc.) / test limba engleza
lingvistice — (20 p).
limba engleza
(20 de puncte)
3. 3.1. Prezentarea in fata comisiei (poate fi
Interviu insotita de o prezentare PPT/Canva/Prezzi
(20 de puncte) etc.) (10 p);
a) Cunoasterea obiectivelor proiectului
(5 p)
b) Descrierea implicarii in proiect (5 ).
TOTAL nr. de PUNCTE
ANEXA 17

FISA DE EVALUARE cadre didactice
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Numele si prenumele cadrul

ui didactic

Nr. | Criterii de selectie Indicatori de evaluare Punctaj | Observatii
crt. Comisie
de
selectie
1. | Experientd proiecte | 1.1.Membru in echipa de implementare a
europene / nationale proiectelor europene (5p/proiect) /
CPEEN)/ nationale (4p/proiect) / interregionale (3
interregionale puncte/proiect);
(CAERI) anterioare | 1.2.Coordonator de proiecte europene
(5p/proiect) / nationale (4p/proiect) /
(Maximum interregionale (3 puncte/proiect);
50 puncte) 1.3.Propunator de proiecte europene aprobate

(5p/proiect) / nationale (4p/proiect) /
interregionale (3 puncte/proiect).

2. | Implicarea activa in
viata scolii in ultimii
3 ani (proiecte
judetene, cursuri,
activitati de

2.1. Propunator de proiecte CPEE]
aprobate in ultimii 3 ani (3p/proiect/an)
2.2. Coordonator de proiect CPEEJ,
CAER; CAEN in ultimii 3 ani
(3p/proiect/an)

voluntariat) 2.3. Membru activ in echipa de
implementare a proiectelor CPEEJ; in
(Maximum ultimii 3 ani (1 p/proiect/an);
10 puncte) 2.4. Participarea la cursuri de formare
privind proiectele educative (1p/curs);
2.5. Participarea la activitati de voluntariat -
1 p/act.
3. Competente in ¢) Responsabil comisie metodica/
comunicare, permanentd — 4 p
muncd in echipa. d) Metodist/formator — 3 p
Competente e) Coordonator proiecte si programe scolare
organizatorice. — 3 p/proiect;
(Maximum
10 puncte)
4, Competente 4.1.Cursuri de limba engleza (5 p/curs);
lingvistice 4.2 Profesor de limba engleza (10 p);

(comunicarea in
limbi stréine).

4.3.0Organizator al unor intalniri internationale
/mobilitati europene (5 puncte)
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(Maximum
10 puncte)
Experienta in 5.1.Redactarea de documente in cadrul altor
elaborarea proiecte, comisii sau activitati institutionale
documentelor si -5p
realizarea 5.2.Realizarea de produse finale in cadrul altor
produselor proiecte, comisii sau activitati educationale
educationale (prezentari, afise, brosuri, materiale
digitale, rapoarte etc.) — 5 p
(Maximum
10 puncte)

Competente digitale

6.1.Documente care sd ateste competentele
digitale— 10 p

(Maximum
10 puncte)
TOTAL nr. de PUNCTE
ANEXA - 18 RESPONSABILITATI ELEVI

a) Responsabilititi elevi premobilitate
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Participarea la toate activititile de informare si pregatire organizate inaintea mobilitatii;
Participarea la activitatile de pregatire lingvistica, culturala si interculturala;

Cunoasterea programului, obiectivelor si activitétilor prevazute pentru mobilitate;
Respectarea termenelor pentru transmiterea documentelor solicitate;

Pregitirea materialelor necesare activitatilor educationale;

Informarea cu privire la regulile de conduita, siguranta si responsabilitatile asumate pe durata
mobilitatii;

Colaborarea cu ceilalti membri ai grupului si cu cadrele didactice insotitoare.

b) Responsabilititi in timpul mobilititii ale elevului

Participarea activa si punctuala la toate activitdtile prevazute in program;

Respectarea indicatiilor cadrelor didactice insotitoare si ale reprezentantilor institutiei gazda;
Manifestarea unui comportament civilizat, responsabil si respectuos;

Respectarea regulamentelor, normelor de siguranta si a programului stabilit;

Colaborarea cu elevii si cadrele didactice din institutia gazda;

Respectarea principiilor de incluziune, diversitate, toleranta si nediscriminare;

Utilizarea responsabila a bunurilor, spatiilor si materialelor puse la dispozitie;

Informarea imediata a cadrului didactic insotitor in cazul aparitiei unei probleme;

Implicarea in documentarea activitatilor si in realizarea materialelor aferente mobilitatii.

¢) Responsabilititi postmobilitate ale elevului

Participarea la activitétile de evaluare organizate dupa incheierea mobilitatii;

Completarea documentelor, chestionarelor si materialelor solicitate in cadrul proiectului;
Participarea la activitétile de diseminare si prezentare a experientei Erasmus+;

Impartasirea experientelor si competentelor dobandite cu ceilalti elevi si membri ai comunitatii
scolare;

Contributia la realizarea materialelor de promovare si valorificare a rezultatelor mobilitatii;

Aplicarea in activitatea scolara a cunostintelor si competentelor dobandite in cadrul mobilitatii.
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ANEXA 19

TABEL CENTRALIZATOR PUNCTAJE - SELECTIE ELEVI §SI CADRE
DIDACTICE

Acreditare Erasmus+ — Educatie scolara (SCH)
Nr. ' de referinfil ... . ..oos o sansa som s svss anwes s

A. CENTRALIZATOR PUNCTAJE - SELECTIE ELEVI

Nr.
crt.

Numele §i prenumele elevului

(max. 60 p)

Evaluarea dosarului

Competente
lingvistice — limba
engleza
(max. 20 p)

Interviu
(max. 20

p)

TOTAL
(max. 100

p)

Rezultat

Observatii
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B. CENTRALIZATOR PUNCTAJE - SELECTIE CADRE DIDACTICE

Experienta : b g
e:::le::: / Implicare Con:u;:nca:?, ¥ | Competent documentelo Cormbatinte TOTAL
Nr. Numele si prenumele cadrului op activi in viata " o oY rsi D te | (max. 100 Obser
R nationale / Ay si competente lingvistice 4 digitale Rezultat %
crt. didactic i 2 scolii A £ realizarea pP) vatii
interregio 10 organizatorice (max. 10 p) duisel (max. 10 p)
nale omis 40 1) (max. 10 p) PEOTHSOF
educationale
max. 50 p)
X (max. 10 p)
1
2
3
4
S
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
Semnaturi Comisie de selectie / rezolvare a contestatiilor
Nr. crt. | Calitatea Nume si prenume Semnatura
1. Presedinte comisie
2. Membru - secretar
3. Membru
4.
SR
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